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Guatemala 29 de septiembre del 2017
nforme No. 005-2017

Lirerciado

MAIVHLIANO ANT ONID ARAUSD Y ARAUIO
Viceministro de (ul wra

Ministeric de Cultur a y Deportes

Ciudad Guatemala

Licenciado Viceministro:

De la manera mas : tenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrative Numesro
1925-2017, aproba o mediante Acuerdo Ministerial NOmeroc 381-2017; correspondiente
al mes de Septiay bre de 2017, para el cobro de mis honaorarios presento factura de
Paquefio Contrib.uy nite, Serie A, No. 000009.

Actividades realizadas:

i. Apoyoer = oontrol v registro de solicitudes ingresadas al departamenic pars el
apoyo de &¢ vidades artisticas.

Apoye al se; imiento y resguardo de documentos recibidos

[\

3. Apovar en .. generacion de documentos que faciliten la programacion y la puesta
en marcha de las acciones establecidas para el apoyo de actividades artisticas,
culturales v financieras del departamento.

4. Apoyar la conformacion de expedientes que respalden la programacidn, ejecucion
administrativa y financiera del Departamento.

5. Apoyar la gestidn de procesos administrativos internos ante otros departamentos
de la instituion.
6. Apoyar en a-tvidades artisticas que se realicen en el interior de la Republica.

7. Ofras activie audes sfines al contrato.
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Resultados Obtenidos:

Se apoyé e la conformacién de expedientes qgue respaldan la programacion,

ejecucion ac ministrativa y financiera del Departamento.

a la elaboracion del seguimiento al Plan Operativo Anuai POA,

correspondiznte al mes de agosto del ejercicio fiscal 2017.
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2. Se apoy¢ o
3. 5 apoyoe o
Financier
4. Se apoyd

ce Hecur:« s

5. 5e apoyl ¢
nacionalicta: !
Creacion.

6. Se apovs

7 la recepcion de expedientes rechazados por e Departamento
: “5 SU correccion y entrega posterior con las enmiendzs realizadas,

1

{1 correccion de Términos de Referencia solicitado por la Delegacion
-imanos, de la Direccidn General de las Artes.

1 la elaboracién de cartas de invitacion para poetas de diferentes

=3 para eventos programados por el Departamento de Apoyo a la

en la pgestibn de procesos administrativos internos anie otros

departamer tos de Ministerio, tales como la redaccidn de oficias de solicitud de

vehiculos pu
Apoyo a ia
solicitandeo iy

ra desarrollo de las actividades programadas por el Departamento de
Creacidn; redaccién de Memoria de iabores; redaccién de cficios
ibliotecas a Editorial Cultura.

v

7. Se apoyc n la solicitud de documentos de soporte a los proveedores gue
prestaron s
de Apoyc
Tributarie -
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JAQUELIN LISBEFH VIONROY KAMIREZ DE TOP y£ve

rvicios a las diferentes actividades programadas por el Departamento
'z Creacion, tales como fotocopias de Patentes de Comercio y Registro

v¥icado actualizado y ratificado.
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Lic. Wiliredo Rodefico Ganzdlez Gaits:
Jafe e} Depto, Apoyo a la Creaciin

. ~

Nirereion General ag la




